
3.2.3
Prüfliste

Fremdfirmenmanagement

Lfd. Nr. Ja Nein Später Vor Ort
beantworten

Allgemeines1.

��Werden die Grundsätze des Arbeitsschutzes bei der 
Planung und Durchführung von 
Leistungen/Bauleistungen beachtet?

1.1 � �

��Werden bei der Ausschreibung und Vergabe von 
Aufträgen die Gesichtspunkte des Arbeits- und 
Gesundheitsschutzes berücksichtigt?

1.2 � �

��Findet eine Abnahme der erbrachten 
Leistung/Bauleistung hinsichtlich eventuell 
vorhandener Gefährdungen, auch für die spätere 
Nutzung, statt?

1.3 � �

Ausführung von Leistungen/Bauleistungen 
außerhalb der Baustellenverordnung

2.

��Wird geprüft, ob vor Beginn von Bauarbeiten eine 
Anzeige an die zuständige Behörde erforderlich ist?

2.1 � �

��Wird vor Beginn der Maßnahme vom Auftraggeber 
ein Auftragsverantwortlicher benannt und dieser der 
Fremdfirma schriftlich mitgeteilt?

2.2 � �

��Wird von der Fremdfirma ein Verantwortlicher 
benannt?

2.3 � �

��Wird die Fremdfirma vor Beginn der Arbeiten über 
die betriebsspezifischen Gefahren und die im 
Betrieb geltenden Arbeitsschutzvorschriften sowie 
über sonstige im Unternehmen geltende 
Sicherheitsregeln und intern geltende 
Sicherheitsstandards informiert?

2.4 � �

��Werden vor dem Tätigwerden von Beschäftigten 
mehrerer Arbeitgeber an einem Arbeitsplatz die 
gegenseitigen Gefährdungen ermittelt und die 
erforderlichen Schutzmaßnahmen festgelegt?

2.5 � �

��Werden Tätigkeiten mit besonderen Gefahren oder 
gefährliche Arbeiten, die von mehreren Personen 
gemeinschaftlich ausgeführt werden, durch einen 
Aufsichtführenden überwacht?

2.6 � �

��Werden Tätigkeiten von Beschäftigten mehrerer 
Unternehmer durch einen Koordinator aufeinander 
abgestimmt?

2.7 � �
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��Hat der Fremdunternehmer unter Berücksichtigung 
sicherheitstechnischer Erfordernisse einen 
Arbeitsablaufplan erstellt und vorgelegt?

2.8 � �

��Wird eine spezielle Unterweisung für die 
Beschäftigten der eigenen Dienststelle durchgeführt 
und dokumentiert, wenn sich aus dem Tätigwerden 
der Fremdfirma zusätzliche Gefährdungen ergeben?

2.9 � �

��Werden die Einhaltung und die Wirksamkeit der 
Schutzmaßnahmen regelmäßig überprüft?

2.10 � �

Ausführung von Bauleistungen nach 
Baustellenverordnung

3.

��Sind die Verantwortlichkeiten der an der 
Baumaßnahme beteiligten Personen/Firmen 
geregelt?

3.1 � �

��Wird geprüft, ob besonders gefährliche Arbeiten 
vorliegen?

3.2 � �

��Wird geprüft, ob eine Vorankündigung an die 
zuständige Behörde erforderlich ist?

3.3 � �

��Wird geprüft, ob die Bestellung eines Koordinators 
erforderlich ist?

3.4 � �

��Wird geprüft, ob ein Sicherheits- und 
Gesundheitsschutzplan (SiGe-Plan) zu erstellen ist?

3.5 � �

��Wird geprüft, ob eine Unterlage für spätere Arbeiten 
zu erstellen ist?

3.6 � �
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